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บทท่ี ๑  
บทน า 

 
ระบบการวางแผนเพ่ือศึกษาต่อระดับอุดมศึกษา ของกระทรวงการอุดมศึกษา วิทยาศาสตร์ 

วิจัยและนวัตกรรม จัดท าขึ้นมีวัตถุประสงค์ ดังนี้ เป็นศูนย์กลางข้อมูลหลักสูตร เป็นแหล่งอ้างอิง 
สืบค้น และเผยแพร่ข้อมูลหลักสูตรด้านอุดมศึกษาของประเทศ ผู้ที่ต้องการศึกษาต่อ สามารถ
ตรวจสอบรายชื่อสถาบันอุดมศึกษาทุกแห่งที่เปิดสอนในหลักสูตรที่ต้องการได้ สามารถวางแผน
ประมาณการค่าเล่าเรียนและใช้จ่ายในการศึกษาต่อระดับอุดมศึกษาได้  สถาบันอุดมศึกษามีการ
ปรับตัวและมีการแข่งขันกันเพ่ือพัฒนาคุณภาพมาตรฐานและประสิทธิภาพในการ จัดการเรียนการ
สอน เพ่ือจูงใจให้นักเรียน นิสิต นักศึกษาเลือกเรียนและเข้าศึกษาต่อใน สถาบันการศึกษาของตน ท า
ให้เกิดการยกระดับคุณภาพมาตรฐานของสถาบันอุดมศึกษาทั้งระบบ และอัตราการศึกษาต่อใน
ระดับอุดมศึกษาจะเพ่ิมขึ้น ท าให้คุณภาพชีวิตของประชาชนและสังคมดีขึ้นเนื่องจากสามารถเข้าถึง
ข้อมูลของสถาบันอุดมศึกษาได้สะดวก และเกิดความมั่นใจในการลงทุนเพ่ือการศึกษา โดยเลือกเรียน
สถาบันการศึกษาท่ีมีคุณภาพ เมื่อจบการศึกษาแล้วมีงานท า และสามารถช าระหนี้คืนได้ในอนาคต 

เอกสารฉบับนี้อธิบายวิธีการใช้งาน ๒ ส่วน ประกอบด้วย การจัดการข้อมูล back office 
และหน้าเว็บไซต์   ๑) การจัดการข้อมูล back office ได้แก่ ข้อมูลสถาบันอุดมศึกษา ข้อมูล
ทุนการศึกษา ข้อมูลหลักสูตร ข้อมูลหลักสูตรระยะสั้น จัดการข้อมูลข่าวประชาสัมพันธ์ ๒) หน้า
เว็บไซต์ที่แสดงข้อมูลให้บุคคลทั่วไป/ผู้ที่สนใจสามารถจะสืบค้นข้อมูลต่าง ๆ ที่ต้องการได้ เช่น การ
สืบค้นข้อมูลหลักสูตร ข้อมูลการกู้ยืมเ พ่ือการศึกษา การเปรียบเทียบหลักสูตรของแต่ละ
สถาบันอุดมศึกษาที่ต้องการ การค านวณคะแนนเพ่ือประมาณการหลักสูตรที่สามารถเข้าศึกษาต่อ 
และทดลองค านวณประมาณการภาระหนี้จากการกู้ยืมเงินเพ่ือการศึกษา  

 
ภาพที ่๑ - ๑ แผนภาพขั้นตอนการท างานของระบบ 



                            คูม่ือการใช้งานระบบส าหรับ เจ้าหน้าที่สถาบันอุดมศึกษา ๑-๒ 

การเข้าใช้งานระบบ 
การเข้าใช้งานระบบการวางแผนเพื่อศึกษาต่อระดับอุดมศึกษา สามารถเข้าใช้งานได้ที่ 

https://gotouni.mhesi.go.th คลิกที่ปุ่ม “เข้าสู่ระบบ” จากนั้นให้กรอกข้อมูลชื่อผู้ใช้ และรหัสผ่าน 
ที่ได้รับจากส านักงานปลัดกระทรวงการอุดมศึกษา วิทยาศาสตร์ วิจัยและนวัตกรรม 

 

 

ภาพที ่๑ - ๒ แสดงหน้าแรกของเว็บไซต์ 

 
ขั้นตอนการด าเนินงาน 

๑. พิมพ์ชื่อผู้ใช้งาน และรหัสผ่าน 
๒. คลิกท่ีปุ่ม “เข้าสู่ระบบ” 

 

** ส าหรับสิทธิ์ของเจ้าหน้าที่สถาบันอุดมศึกษา ชื่อผู้ใช้งาน และรหัสผ่าน ที่ได้รับจากผู้ดูแลระบบ
ส านักงานปลัดกระทรวงการอุดมศึกษา วิทยาศาสตร์ วิจัยและนวัตกรรม  
  



                            คู่มือการใช้งานระบบส าหรับ เจ้าหน้าที่สถาบันอุดมศึกษา ๒-๑ 

บทท่ี ๒  
การจัดการข้อมลู back office 

 

เมนูการใช้งานส าหรับสิทธิ์เจ้าหน้าที่สถาบันอุดมศึกษา 
สิทธิ์ผู้ใช้งานระบบที่เป็นเจ้าหน้าที่สถาบันอุดมศึกษา จะสามารถจัดการข้อมูลที่เกี่ยวข้องกับ

ระบบ ได้แก ่ข้อมูลสถาบันอุดมศึกษา ข้อมูลทุนการศึกษา ข้อมูลหลักสูตร ข้อมูลหลักสูตรระยะสั้น 
ข้อมูลหน้าเว็บไซต์ และรายงาน ซึ่งมีเมนูดังนี้ 

๑. จัดการข้อมูลสถาบันอุดมศึกษา 
- ข้อมูลรายละเอียดของสถาบัน (วิทยาเขตและคณะที่เปิดสอน) 
- ข้อมูลสถาบันอุดมศึกษา 

๒. จัดการข้อมูลทุนการศึกษา 
๓. จัดการข้อมูลหลักสูตร 
๔. จัดการข้อมูลหลักสูตรระยะสั้น 
๕. จัดการข้อมูลหน้าเว็บไซต์ 

- ข่าวประชาสัมพันธ์ 
๖. รายงาน 

- รายงานข้อมูลหลักสูตรและค่าเล่าเรียนจากสถาบันอุดมศึกษา 
- รายงานข้อมูลหลักสูตรและค่าเล่าเรียนจากกลุ่มสาขาวิชา 
- รายงานข้อมูลคะแนนสูงสุด-ต่ าสุดจากสถาบันอุดมศึกษา 
- รายงานข้อมูลค่าเล่าเรียนต่อหลักสูตร/สาขาท่ีเปิดสอน 
- รายงานค่าเล่าเรียนจ าแนกตามกลุ่มสาขา 
- รายงานค่าเล่าเรียนจ าแนกตามกลุ่มสถาบัน 
- รายงานแสดงค่าเล่าเรียนของแต่ละหลักสูตร โดยเรียงตามล าดับค่าเล่าเรียน 
- รายงานข้อมูลประวัติการสืบค้นข้อมูลหลักสูตร 
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ค าอธิบายสัญลักษณ์ที่ปรากฏในหน้าจอ 
สัญลักษณ์ ค าอธิบาย 

 
แก้ไขข้อมูลในแถวข้อมูลนั้น 

 
ลบข้อมูลในแถวข้อมูลนั้น 

 
เรียกดูข้อมูลในแถวข้อมูลนั้น 

 ดอกจันแดง แสดงอยู่หลังข้อความใด หมายถึง
ข้อมูลที่บังคับให้บันทึก และไม่อนุญาตให้บันทึก
ข้อความว่างเปล่า 

 
ส่งออกไฟล์ในรูปแบบไฟล์ EXCEL 

 แสดงสถานะการเปิดเผยข้อมูลหน้าเว็บไซต์ 

  แสดงสถานะการไม่เปิดเผยข้อมูลหน้าเว็บไซต์ 

 
กรณีท่ีมีรายการข้อมูลแสดงจ านวนมาก ให้คลิก
ที่เลขหน้าที่ต้องการ เพ่ือแสดงรายการข้อมูล
ของหน้านั้น ๆ หรือคลิก “ก่อนหน้า” เพ่ือไป
หน้าก่อนหน้า “ถัดไป” เพ่ือไปหน้าถัดไป 
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Dashboard 
 Dashboard แสดงข้อมลูภาพรวมของจ านวนหลักสูตรทั้งหมดแยกตามระดับปริญญาตรี 
ปริญญาโท ปริญญาเอก หลักสูตรระยะสั้น จ านวนรวมหลักสูตรทั้งหมด แสดงรายชื่อหลักสูตรที่ยัง
ไม่ได้ปรับปรับของปีปัจจุบัน จ านวน ๑๐ รายการ และกราฟแสดงข้อมูลหลักสูตรที่ปรับปรุงข้อมูล 
และยังไม่ได้ปรับปรุงข้อมูล 
 

 

ภาพที ่๒ - ๑ แสดงหน้าจอ Dashboard 
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๑. จัดการข้อมูลสถาบันอุดมศึกษา 
๑) ข้อมูลรายละเอียดของสถาบัน (วิทยาเขตและคณะที่เปิดสอน) 

เป็นเมนูที่ใช้ในการเพ่ิม แก้ไข หรือลบข้อมูลคณะที่เปิดสอนของสถาบันอุดมศึกษา 
ส าหรับชื่อคณะที่มีให้เลือกมาข้อมูลอ้างอิงจากคลังข้อมูลของ สป.อว. ในกรณีที่ไม่มีชื่อคณะ
ปรากฏในตัวเลือกให้แจ้งขอรหัสคณะได้ที่ info@mhesi.go.th โดยแนบประกาศและ
โครงสร้างของมหาวิทยาลัย 

ขั้นตอนการด าเนินงาน 
๑. คลิกเลือกเมนู “จัดการข้อมูลสถาบันอุดมศึกษา” คลิกเมนูย่อย “ข้อมูลรายละเอียดของ

สถาบัน (วิทยาเขตและคณะที่เปิดสอน)” จะแสดงหน้าจอดังภาพด้านล่าง 
 

 

ภาพที ่๒ - ๒ แสดงหน้าจอข้อมูลรายชื่อวิทยาเขตของสถาบันอุดมศึกษา 
 

๒. คลิก  ของแถววิทยาเขตที่ต้องการ เพ่ือแสดงรายชื่อคณะภายใต้วิทยาลัยเขต จะ
แสดงหน้าจอดังภาพด้านล่าง 

 
ภาพที ่๒ - ๓ แสดงหน้าจอข้อมูลรายชื่อคณะภายใต้วิทยาเขต 

 
๓. คลิกท่ีปุ่ม “เพ่ิมคณะที่เปิดสอน” เพ่ือเพ่ิมข้อมูลคณะใหม ่จะแสดงหน้าจอดังภาพ

ด้านล่าง ตัวเลือกคณะ เป็นข้อมูลอ้างอิงคณะของคลังข้อมูล หากไม่พบข้อมูลคณะ แจ้ง
ขอรหัสคณะได้ที่ info@mhesi.go.th โดยแนบประกาศและโครงสร้างของมหาวิทยาลัย  
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ภาพที ่๒ - ๔ แสดงหน้าจอเพ่ิมข้อมูลคณะที่เปิดสอน 
 

ข้อมูลที่บันทึก ค าอธิบาย 
เลือกคณะ กรอกชื่อคณะ 

 
๔. เมื่อกรอกข้อมูลเสร็จแล้ว คลิกที่ปุ่ม “บันทึก” เพ่ือบันทึกข้อมูล 

๕. กรณีท่ีต้องการแก้ไขข้อมูล คลิกที่ปุ่ม  (ถ้าเป็นรูปสีเทา จะแก้ไขข้อมูลไม่ได้) 

๖. กรณีที่ต้องการลบข้อมูล คลิกที่ปุ่ม  (ถ้าเป็นรูปสีเทา จะลบข้อมูลไม่ได้) 
  



                            คู่มือการใช้งานระบบส าหรับ เจ้าหน้าที่สถาบันอุดมศึกษา ๒-๖ 

๒) ข้อมูลสถาบันอุดมศึกษา 
ข้อมูลสถาบันอุดมศึกษา เป็นเมนูที่ใช้ในการปรับปรับปรุง/แก้ไข ข้อมูล

สถาบันอุดมศึกษา ส าหรับสถาบันอุดมศึกษาที่มีวิทยาเขต ระบบจะแสดงชื่อวิทยาเขต
สามารถคลิกเพ่ือบันทึกให้แก่ข้อมลูวิทยาเขต 

ขั้นตอนการด าเนินงาน 
๑. คลิกเลือกเมนู “จัดการข้อมูลสถาบันอุดมศึกษา” คลิกเมนูย่อย “ข้อมูล

สถาบันอุดมศึกษา” แสดงข้อมูลเป็น ๒ ส่วน จะแสดงหน้าจอดังภาพด้านล่าง  
 

 

ภาพที ่๒ - ๕ แสดงหน้าจอเพ่ิมรูปตราสัญลักษณ์สถาบันอุดมศึกษา 

 

 

ภาพที ่๒ - ๖ แสดงหน้าจอข้อมูลเพ่ิมเติมของสถาบันอุดมศึกษา 



                            คู่มือการใช้งานระบบส าหรับ เจ้าหน้าที่สถาบันอุดมศึกษา ๒-๗ 

ข้อมูลที่บันทึก ค าอธิบาย 
รูปตราสัญลักษณ์สถาบันอุดมศึกษา อัปโหลดรูปตราสัญลักษณ์สถาบันอุดมศึกษา 
เฟซบุ๊ก ข้อมูลเฟซบุ๊กของสถาบันอุดมศึกษา 
หอพัก ข้อมูลเกี่ยวกับหอพักของสถาบันอุดมศึกษา 
รถสวัสดิการ ข้อมูลเกี่ยวกับรถสวัสดิการของสถาบันอุดมศึกษา 
สถานที่ออกก าลังกาย ข้อมูลเกี่ยวกับสถานที่ออกก าลังกายของสถาบันอุดมศึกษา 

 

๒. เมื่อกรอกข้อมูลเสร็จแล้ว คลิกที่ปุ่ม “บันทึก” เพ่ือบันทึกข้อมูล 

๓. กรณีท่ีต้องการแก้ไขข้อมูล คลิกที่ปุ่ม  (ถ้าเป็นรูปสีเทา จะแก้ไขข้อมูลไม่ได้) 

๔. กรณีท่ีต้องการลบข้อมูล คลิกที่ปุ่ม  (ถ้าเป็นรูปสีเทา จะลบข้อมูลไม่ได้) 
  



                            คู่มือการใช้งานระบบส าหรับ เจ้าหน้าที่สถาบันอุดมศึกษา ๒-๘ 

๒. จัดการข้อมูลทุนการศึกษา 
จัดการข้อมูลทุนการศึกษา เป็นเมนูที่ใช้ในการเพิ่ม แก้ไข หรือลบข้อมูลทุนการศึกษาของ

สถาบันอุดมศึกษา และข้อมูลนี้จะแสดงเพ่ือให้กรอกข้อมูลจ านวนทุนที่เมนูข้อมูลหลักสูตร 

ขั้นตอนการด าเนินงาน 
๑. คลิกเลือกเมน ู“จัดการข้อมูลทุนการศึกษา” จะแสดงหน้าจอดังภาพด้านล่าง 

 

 

ภาพที ่๒ - ๗ แสดงหน้าจอข้อมูลทุนการศึกษา 
 

๒. คลิกท่ีปุ่ม “เพ่ิมข้อมูลทุนการศึกษา” เพ่ือเพ่ิมข้อมูล จะแสดงหน้าจอดังภาพด้านล่าง 
 

 

ภาพที ่๒ - ๘ แสดงหน้าจอเพ่ิมข้อมูลทุนการศึกษา 
 

ข้อมูลที่บันทึก ค าอธิบาย 
ชื่อทุนการศึกษา (ไทย) ชื่อทุนการศึกษภาษาไทย 
สถานะการใช้งาน ตัวเลือกสถานะใช้งานข้อมูลส าหรับ เปิด/ปิดการใช้งาน 

 

๓. เมื่อกรอกข้อมูลเสร็จแล้ว คลิกที่ปุ่ม “บันทึก” เพ่ือบันทึกข้อมูล 



                            คู่มือการใช้งานระบบส าหรับ เจ้าหน้าที่สถาบันอุดมศึกษา ๒-๙ 

๔. กรณีท่ีต้องการแก้ไขข้อมูล คลิกที่ปุ่ม  (ถ้าเป็นรูปสีเทา จะแก้ไขข้อมูลไม่ได้) 

๕. กรณีท่ีต้องการลบข้อมูล คลิกที่ปุ่ม  (ถ้าเป็นรูปสีเทา จะลบข้อมูลไม่ได้) 
  



                            คู่มือการใช้งานระบบส าหรับ เจ้าหน้าที่สถาบันอุดมศึกษา ๒-๑๐ 

๓. จัดการข้อมูลหลักสูตร 
จัดการข้อมูลหลักสูตร เป็นเมนูที่ใช้ในการปรับปรับปรุง/แก้ไข ข้อมูลหลักสูตร ของ

สถาบันอุดมศึกษา โดยการแสดงรายละเอียด แบ่งออก ๔ ส่วน ดังนี้ 
ส่วนที่ ๑ แสดงข้อมูล ปีการศึกษา, รหัสหลักสูตร, ชื่อสถาบันอุดมศึกษา, คณะ  
ส่วนที่ ๒ แสดงข้อมูลรายละเอียดจากคลังข้อมูลของ สป.อว. ได้แก่ ชื่อหลักสูตรภาษาไทย, 

ชื่อหลักสูตรภาษาอังกฤษ, ประเภทการขอรับทราบ, จ านวนปริญญา, เริ่มใช้มาตั้งแต่ปี พ.ศ., ชื่อ
ปริญญาภาษาไทย, ชื่อปริญญาภาษาอังกฤษ, ชื่อย่อปริญญาภาษาไทย, ชื่อย่อปริญญาภาษาอังกฤษ, 
สถานที่จัดการเรียนการสอน, รูปแบบ, ภาษาท่ีใช้ในการสอน, สถานะหลักสูตร, ข้อมูลประเภทกลุ่ม
สถาบันอุดมศึกษา, กลุ่มสาขาวิชา (ISCED 2013), กลุ่มหลักสูตร, กลุ่มเงินกู้ กยศ.  

ส่วนที่ ๓ แสดงข้อมูลจาก Checo ได้แก่ เลือกใช้เกณฑ์การประเมิน, ปรับปรุงครั้งสุดท้ายเมื่อ
ปี พ.ศ., จ านวนหน่วยกิตตลอดหลักสูตร,การรับผู้เข้าศึกษา, ความร่วมมือกับสถาบันอ่ืน, การให้
ปริญญาแก่ผู้ส าเร็จการศึกษา, การจัดการศึกษาและโครงสร้างหลักสูตร, การจัดการศึกษาฤดูร้อน, 
คุณสมบัติผู้เรียน, สถานะหลักสูตร cwie  

ส่วนที่ ๔ บันทึกข้อมูลหลักสูตร ได้แก่ คณะ, สถานะการเปิดรับนักศึกษา, กลุ่มสาขาวิชาใน
การผลิตก าลังคนระดับสูงเฉพาะทาง ตามความต้องการของประเทศ, กลุ่มอุตสาหกรรม, ความร่วมมือ
กับสถาบันอ่ืน,  ความร่วมมือกับสถานประกอบการ, รูปแบบความร่วมมือ, ค่าเล่าเรียนต่อปีการศึกษา, 
ประเภทการจัดการเรียนการสอน, อาชีพที่สามารถประกอบได้หลังส าเร็จการศึกษา, แผนรับนักศึกษา
เข้าใหม่ ๕ ปีล่วงหน้า แสดงให้กรอก ๖ ช่อง (รวมปีปัจจุบัน), จ านวนรับนักศึกษาแต่ละรอบ ดังนี้ 
พอร์ทโฟลีโอ (ผลงาน), โควต้า, แอดมิชชัน, รับตรง, และจ านวนของทุนการศึกษา/ชื่อโควต้า/ชื่อ
โครงการพิเศษ 

 

ขั้นตอนการด าเนินงาน 
๑. คลิกเลือกเมนู “จัดการข้อมูลหลักสูตร” จะแสดงหน้าจอดังภาพด้านล่าง 

 

 

ภาพที ่๒ - ๙ แสดงหน้าจอรายชื่อหลักสูตรของสถาบันอุดมศึกษา 
 



                            คู่มือการใช้งานระบบส าหรับ เจ้าหน้าที่สถาบันอุดมศึกษา ๒-๑๑ 

๒. คลิก  ของแถวหลักสูตรที่ต้องการ เพื่อแสดงรายละเอียดของหลักสูตร จะแสดง
หน้าจอดังภาพด้านล่าง 

 

 

 

 
 

ภาพที ่๒ - ๑๐ แสดงหน้าจอรายละเอียดของหลักสูตร 
  



                            คู่มือการใช้งานระบบส าหรับ เจ้าหน้าที่สถาบันอุดมศึกษา ๒-๑๒ 

 

 

 
 

ภาพที ่๒ - ๑๑ แสดงหน้าจอรายละเอียดของหลักสูตร (ต่อ) 
 

  



                            คู่มือการใช้งานระบบส าหรับ เจ้าหน้าที่สถาบันอุดมศึกษา ๒-๑๓ 

ข้อมูลที่บันทึก ค าอธิบาย 
คณะ ตัวเลือกคณะ 
สถานะการเปิดรับนักศึกษาประจ าปี ตัวเลือกสถานะการเปิดรับนักศึกษาประจ าปี 
กลุ่มสาขาวิชาในการผลิตก าลังคน
ระดับสูงเฉพาะทางตามความ
ต้องการของประเทศ 

ตัวเลือกกลุ่มสาขาวิชาในการผลิตก าลังคนระดับสูงเฉพาะ
ทางตามความต้องการของประเทศ 

กลุ่มอุตสาหกรรม ตัวเลือกกลุ่มอุตสาหกรรม 
ความร่วมมือกับสถาบันอ่ืน ตัวเลือกความร่วมมือกับสถาบันอื่น 
ความร่วมมือกับสถานประกอบการ ตัวเลือกความร่วมมือกับสถานประกอบการ  

ถ้าเลือก ไม่มี ไมต่้องกรอกข้อมูล รูปแบบความร่วมมือ 
รูปแบบความร่วมมือ รูปแบบความร่วมมือ 
ค่าเล่าเรียนต่อปีการศึกษา กรอกค่าเล่าเรียนต่อปีการศึกษา 
ประเภทการจัดการเรียนการสอน แสดงข้อมูลประเภทการจัดการเรียนการสอน 
อาชีพที่สามารถประกอบได้หลัง
ส าเร็จการศึกษา 

อาชีพที่สามารถประกอบได้หลังส าเร็จการศึกษา สามารถ
กรอกได้มากกว่า ๑ อาชีพ 

แผนรับนักศึกษาเข้าใหม่ กรอกจ านวนแผนรับนักศึกษาเข้าใหม่ (ไทย และต่างชาติ) 
๕ ปีล่วงหน้า และรวมกรอกปัจจุบันทั้งหมด ๖ ช่อง เช่น ปี
ปัจจุบัน ๒๕๖๖ ปีที่กรอกข้อมูล คือ ๒๕๖๖, ๒๕๖๗, 
๒๕๖๘, ๒๕๖๙, ๒๕๗๐, ๒๕๗๑ 

จ านวนรับนักศึกษาแต่ละรอบ กรอกจ านวนนักศึกษาแต่ละรอบ ดังนี้ พอร์ทโฟลีโอ 
(ผลงาน), โควต้า, แอดมิชชัน, รับตรง  
ผลรวมของแต่ละรอบจะต้องไมเ่กินจ านวนรวมผลของแผน
รับนักศึกษาเข้าใหม่ของปีปัจจุบัน 

ทุนการศึกษา/ชื่อโควต้า/ชื่อโครงการ
พิเศษ 

กรอกจ านวนทุนที่ให้ในแต่ละปีการศึกษา เลือกให้ตรงกับ
หลักสูตร  
หมายเหตุ ต้องเพ่ิมชื่อทุนที่เมนู "จัดการข้อมูล
ทุนการศึกษา" 

 
๓. เมื่อกรอกข้อมูลเสร็จแล้ว คลิกท่ีปุ่ม “บันทึก” เพ่ือบันทึกข้อมูล 

  



                            คู่มือการใช้งานระบบส าหรับ เจ้าหน้าที่สถาบันอุดมศึกษา ๒-๑๔ 

๔. จัดการข้อมูลหลักสูตรระยะสั้น 
จัดการข้อมูลหลักสูตรระยะสั้น เป็นเมนูที่ใช้ในการเพิ่ม แก้ไข หรือลบข้อมูลหลักสูตรระยะ

สั้นของสถาบันอุดมศึกษา  
 

ขั้นตอนการด าเนินงาน 
๑. คลิกเลือกเมนู “จัดการข้อมูลหลักสูตรระยะสั้น” จะแสดงหน้าจอดังภาพด้านล่าง 

 

ภาพที ่๒ - ๑๒ แสดงหน้าจอรายชื่อหลักสูตรระยะสั้น 
 

๒. คลิกท่ีปุ่ม “เพ่ิมหลักสูตรระยะสั้น” เพ่ือเพ่ิมข้อมูล จะแสดงหน้าจอดังภาพด้านล่าง 

 

 
 

ภาพที ่๒ - ๑๓ แสดงหน้าจอเพ่ิมข้อมูลหลักสูตรระยะสั้น 



                            คู่มือการใช้งานระบบส าหรับ เจ้าหน้าที่สถาบันอุดมศึกษา ๒-๑๕ 

ข้อมูลที่บันทึก ค าอธิบาย 
ปีที่เปิดสอน ตัวเลือกปีที่เปิดสอน 
ชื่อสถาบันอุดมศึกษา ตัวเลือกชื่อสถาบันอุดมศึกษา 
ชื่อหลักสูตร (ภาษาไทย) ชื่อหลักสูตรภาษาไทย 
ชื่อหลักสูตร (ภาษาอังกฤษ) ชื่อหลักสูตรภาษาอังกฤษ 
ชื่อคณะ (ภาษาไทย) ตัวเลือกชื่อคณะ ภาษาไทย 
ชื่อคณะ (อังกฤษ) ตัวเลือกชื่อคณะ ภาษาอังกฤษ 
กลุ่มสาขาวิชา (ISCED2013) ตัวเลือกกลุ่มสาขาวิชา (ISCED2013), 
กลุ่มหลักสูตรตามความต้องการของ
ประเทศ 

ตัวเลือกกลุ่มหลักสูตรตามความต้องการของประเทศ 

จ านวนชั่วโมงท่ีเปิดสอน กรอกจ านวนชั่วโมงท่ีเปิดสอน 
สะสมหน่วยกิต ตัวเลือกสะสมหน่วยกิต 
ความร่วมมือกับสถานประกอบการ ตัวเลือกความร่วมมือกับสถานประกอบการ 
ค่าใช้จ่ายตลอดหลักสูตร กรอกค่าใช้จ่ายตลอดหลักสูตร 
จ านวนที่รับจริงของปีการศึกษานี้ กรอกจ านวนที่รับจริงของปีการศึกษานี้ 
ผู้ประสานงาน กรอกผู้ประสานงาน 
หมายเลขโทรศัพท์ กรอกหมายเลขโทรศัพท์ 

เอกสารแนบ อัปโหลดเอกสารไฟล์ PDF ส าหรับดาวน์โหลดหน้าเว็บไซต์
ได้ ๑ ไฟล์ 

สถานะหลักสูตร ตัวเลือกสถานะใช้งานข้อมูลส าหรับ เปิด/ปิดการใช้งาน 
 

๓. เมื่อกรอกข้อมูลเสร็จแล้ว คลิกที่ปุ่ม “บันทึก” เพ่ือบันทึกข้อมูล 

๔. กรณีท่ีต้องการแก้ไขข้อมูล คลิกที่ปุ่ม  (ถ้าเป็นรูปสีเทา จะแก้ไขข้อมูลไม่ได้) 

๕. กรณีท่ีต้องการลบข้อมูล คลิกที่ปุ่ม  (ถ้าเป็นรูปสีเทา จะลบข้อมูลไม่ได้)ข้อมูล 
  



                            คู่มือการใช้งานระบบส าหรับ เจ้าหน้าที่สถาบันอุดมศึกษา ๒-๑๖ 

๕. จัดการข้อมูลหน้าเว็บไซต์ 
๑) ข่าวประชาสัมพันธ์ 

ข่าวประชาสัมพันธ์ เป็นเมนูที่ใช้ในการเพ่ิม แก้ไข หรือลบข้อมูลข่าวประชาสัมพันธ์ 

ขั้นตอนการด าเนินงาน 
๑. คลิกเลือกเมนู “จัดการข้อมูลหน้าเว็บไซต์” คลิกเมนูย่อย “ข่าวประชาสัมพันธ์” จะ

แสดงหน้าจอดังภาพด้านล่าง 
 

 

ภาพที ่๒ - ๑๔ แสดงหน้าจอข้อมูลข่าวประชาสัมพันธ์ 
 

๒. คลิกท่ีปุ่ม “เพ่ิมข้อมูลข่าวประชาสัมพันธ์” เพ่ือเพ่ิมข้อมูล จะแสดงหน้าจอดังภาพ
ด้านล่าง 

 
ภาพที ่๒ - ๑๕ แสดงหน้าจอเพ่ิมข้อมูลข่าวประชาสัมพันธ์ 
 

ข้อมูลที่บันทึก ค าอธิบาย 
หมวดข่าว ตัวเลือกหมวดข่าว 
หัวข้อข่าว ชื่อหัวข้อข่าว 
รายละเอียด รายละเอียดของข่าว 
ช่วงวันที่แสดง ช่วงวันที่แสดงข้อมูลข่าวเริ่มต้น และสิ้นสุด 
รูปภาพ รูปภาพส าหรับแสดงเป็นแบนเนอรข์องข่าวหน้าเว็บไซต์ 



                            คู่มือการใช้งานระบบส าหรับ เจ้าหน้าที่สถาบันอุดมศึกษา ๒-๑๗ 

ข้อมูลที่บันทึก ค าอธิบาย 
เอกสารแนบ อัปโหลดเอกสารไฟล์ PDF ส าหรับดาวน์โหลดหน้าเว็บไซต์

ได้ ๑ ไฟล์ 
 

๓. เมื่อกรอกข้อมูลเสร็จแล้ว คลิกที่ปุ่ม “บันทึก” เพ่ือบันทึกข้อมูล 
๔. กรณีท่ีต้องการเปิดเผยแพร่ข่าว กดปุ่มเพ่ือส่งให้อนุมัติ และรอการตรวจสอบจาก

เจ้าหน้าที่ สป.อว. เพื่อท าการเปิดเผยข้อมูลหน้าเว็บไซต์ 

๕. กรณีท่ีต้องการแก้ไขข้อมูล คลิกที่ปุ่ม  (ถ้าเป็นรูปสีเทา จะแก้ไขข้อมูลไม่ได้) 

๖. กรณีท่ีต้องการลบข้อมูล คลิกที่ปุ่ม  (ถ้าเป็นรูปสีเทา จะลบข้อมูลไม่ได้)ข้อมูล 
 

  



                            คู่มือการใช้งานระบบส าหรับ เจ้าหน้าที่สถาบันอุดมศึกษา ๒-๑๘ 

๖. รายงาน 
๑) รายงานข้อมูลหลักสูตรและค่าเล่าเรียนจากสถาบันอุดมศึกษา 

รายงานข้อมูลหลักสูตรและค่าเล่าเรียนจากสถาบันอุดมศึกษา เป็นรายงานแสดง
ข้อมูลชื่อหลักสูตรและค่าเล่าเรียนของแต่ละสถาบันอุดมศึกษา และสามารถส่งออกข้อมูลใน
รูปแบบ Excel ซึ่งข้ันตอนการท างานเป็นดังนี้ 

ขั้นตอนการด าเนินงาน 
๑. คลิกเลือกเมนู “รายงาน” คลิกเมนูย่อย “รายงานข้อมูลหลักสูตรและค่าเล่าเรียนจาก

สถาบันอุดมศึกษา” จะแสดงหน้าจอดังภาพด้านล่าง 
 

 

ภาพที ่๒ - ๑๖ แสดงหน้าจอเงื่อนไขค้นหารายงานข้อมูลหลักสูตรและค่าเล่าเรียนจาก
สถาบันอุดมศึกษา 

 

๒. ถ้าต้องการค้นหา ให้กรอกข้อมูลในส่วนของการค้นหา แล้วคลิกท่ีปุ่ม “ค้นหา” 

 
ภาพที ่๒ - ๑๗ แสดงหน้าจอรายงานข้อมูลหลักสูตรและค่าเล่าเรียนจากสถาบันอุดมศึกษา 

 

๓. กรณตี้องการส่งออกข้อมูลเป็นไฟล์ Excel ให้คลิกที่ปุ่ม    
  



                            คู่มือการใช้งานระบบส าหรับ เจ้าหน้าที่สถาบันอุดมศึกษา ๒-๑๙ 

๒) รายงานข้อมูลหลักสูตรและค่าเล่าเรียนจากกลุ่มสาขาวิชา 
รายงานข้อมูลหลักสูตรและค่าเล่าเรียนจากกลุ่มสาขาวิชา เป็นรายงานแสดงข้อมูล

ชื่อหลักสูตรและและค่าเล่าเรียนแต่ละกลุ่มสาขาวิชา แต่ละสถาบันอุดมศึกษา และสามารถ
ส่งออกข้อมูลในรูปแบบ Excel ซึ่งข้ันตอนการท างานเป็นดังนี้ 

ขั้นตอนการด าเนินงาน 
๑. คลิกเลือกเมนู “รายงาน” คลิกเมนูย่อย “รายงานข้อมูลหลักสูตรและค่าเล่าเรียนจาก

กลุ่มสาขาวิชา” จะแสดงหน้าจอดังภาพด้านล่าง 
 

 

ภาพที ่๒ - ๑๘ แสดงหน้าจอเงื่อนไขค้นหารายงานข้อมูลหลักสูตรและค่าเล่าเรียนจากกลุ่มสาขาวิชา 

 

๒. ถ้าต้องการค้นหา ให้กรอกข้อมูลในส่วนของการค้นหา แล้วคลิกท่ีปุ่ม “ค้นหา” 

 
ภาพที ่๒ - ๑๙ แสดงหน้าจอรายงานข้อมูลหลักสูตรและค่าเล่าเรียนจากกลุ่มสาขาวิชา 

 

๓. กรณีต้องการส่งออกข้อมูลเป็นไฟล์ Excel ให้คลิกที่ปุ่ม   

  



                            คู่มือการใช้งานระบบส าหรับ เจ้าหน้าที่สถาบันอุดมศึกษา ๒-๒๐ 

๓) รายงานข้อมูลคะแนนสูงสุด-ต่ าสุดจากสถาบันอุดมศึกษา 
รายงานข้อมูลคะแนนสูงสุด-ต่ าสุดจากสถาบันอุดมศึกษา เป็นรายงานแสดงข้อมูล

คะแนนสูงสุด-ต่ าสุดแต่ละสถาบันอุดมศึกษา และสามารถส่งออกข้อมูลในรูปแบบ Excel ซ่ึง
ขั้นตอนการท างานเป็นดังนี้ 

ขั้นตอนการด าเนินงาน 
๑. คลิกเลือกเมนู “รายงาน” คลิกเมนูย่อย “รายงานข้อมูลคะแนนสูงสุด-ต่ าสุดจาก

สถาบันอุดมศึกษา” จะแสดงหน้าจอดังภาพด้านล่าง 
 

 

ภาพที ่๒ - ๒๐ แสดงหน้าจอเงื่อนไขค้นหารายงานข้อมูลคะแนนสูงสุด-ต่ าสุดจากสถาบันอุดมศึกษา 

 

๒. ถ้าต้องการค้นหา ให้กรอกข้อมูลในส่วนของการค้นหา แล้วคลิกท่ีปุ่ม “ค้นหา” 

 
ภาพที ่๒ - ๒๑ แสดงหน้าจอรายงานข้อมูลคะแนนสูงสุด-ต่ าสุดจากสถาบันอุดมศึกษา 

 

๓. กรณีต้องการส่งออกข้อมูลเป็นไฟล์ Excel ให้คลิกที่ปุ่ม   
  



                            คู่มือการใช้งานระบบส าหรับ เจ้าหน้าที่สถาบันอุดมศึกษา ๒-๒๑ 

๔) รายงานข้อมูลค่าเล่าเรียนต่อหลักสูตร/สาขาท่ีเปิดสอน 
รายงานข้อมูลค่าเล่าเรียนต่อหลักสูตร/สาขาท่ีเปิดสอน เป็นรายงานแสดงข้อมูลค่า

เล่าเรียนต่อหลักสูตร แต่ละกลุ่มสาขาที่เปิดสอน และสามารถส่งออกข้อมูลในรูปแบบ Excel 
ซึ่งข้ันตอนการท างานเป็นดังนี้ 

ขั้นตอนการด าเนินงาน 
๑. คลิกเลือกเมนู “รายงาน” คลิกเมนูย่อย “รายงานข้อมูลค่าเล่าเรียนต่อหลักสูตร/สาขาที่

เปิดสอน” จะแสดงหน้าจอดังภาพด้านล่าง 
 

 

ภาพที ่๒ - ๒๒ แสดงหน้าจอเงื่อนไขค้นหารายงานข้อมูลค่าเล่าเรียนต่อหลักสูตร/สาขาท่ีเปิดสอน 

 

๒. ถ้าต้องการค้นหา ให้กรอกข้อมูลในส่วนของการค้นหา แล้วคลิกท่ีปุ่ม “ค้นหา” 

 
ภาพที ่๒ - ๒๓ แสดงหน้าจอรายงานข้อมูลค่าเล่าเรียนต่อหลักสูตร/สาขาที่เปิดสอน 

 

๓. กรณีต้องการส่งออกข้อมูลเป็นไฟล์ Excel ให้คลิกที่ปุ่ม   
  



                            คู่มือการใช้งานระบบส าหรับ เจ้าหน้าที่สถาบันอุดมศึกษา ๒-๒๒ 

๕) รายงานค่าเล่าเรียนจ าแนกตามกลุ่มสาขา 
รายงานค่าเล่าเรียนจ าแนกตามกลุ่มสาขา เป็นรายงานแสดงข้อมูลค่าเล่าเรียน

จ าแนกตามกลุ่มสาขา และสามารถส่งออกข้อมูลในรูปแบบ Excel ซึ่งข้ันตอนการท างานเป็น
ดังนี้ 

ขั้นตอนการด าเนินงาน 
๑. คลิกเลือกเมนู “รายงาน” คลิกเมนูย่อย “รายงานค่าเล่าเรียนจ าแนกตามกลุ่มสาขา” จะ

แสดงหน้าจอดังภาพด้านล่าง 
 

 

ภาพที ่๒ - ๒๔ แสดงหน้าจอเงื่อนไขค้นหารายงานค่าเล่าเรียนจ าแนกตามกลุ่มสาขา 

 

๒. ถ้าต้องการค้นหา ให้กรอกข้อมูลในส่วนของการค้นหา แล้วคลิกท่ีปุ่ม “ค้นหา” 

 
ภาพที ่๒ - ๒๕ แสดงหน้าจอรายงานค่าเล่าเรียนจ าแนกตามกลุ่มสาขา 

 

๓. กรณีต้องการส่งออกข้อมูลเป็นไฟล์ Excel ให้คลิกที่ปุ่ม   
  



                            คู่มือการใช้งานระบบส าหรับ เจ้าหน้าที่สถาบันอุดมศึกษา ๒-๒๓ 

๖) รายงานค่าเล่าเรียนจ าแนกตามกลุ่มสถาบัน 
รายงานค่าเล่าเรียนจ าแนกตามกลุ่มสถาบัน เป็นรายงานแสดงข้อมูลค่าเล่าเรียน

จ าแนกตามกลุ่มสถาบัน และสามารถส่งออกข้อมูลในรูปแบบ Excel ซึ่งข้ันตอนการท างาน
เป็นดังนี้ 

ขั้นตอนการด าเนินงาน 
๑. คลิกเลือกเมนู “รายงาน” คลิกเมนูย่อย “รายงานค่าเล่าเรียนจ าแนกตามกลุ่มสถาบัน” 

จะแสดงหน้าจอดังภาพด้านล่าง 
 

 

ภาพที ่๒ - ๒๖ แสดงหน้าจอเงื่อนไขค้นหารายงานค่าเล่าเรียนจ าแนกตามกลุ่มสถาบัน 

 

๒. ถ้าต้องการค้นหา ให้กรอกข้อมูลในส่วนของการค้นหา แล้วคลิกท่ีปุ่ม “ค้นหา” 

 
ภาพที ่๒ - ๒๗ แสดงหน้าจอรายงานคา่เล่าเรียนจ าแนกตามกลุ่มสถาบัน 

 

๓. กรณีต้องการส่งออกข้อมูลเป็นไฟล์ Excel ให้คลิกที่ปุ่ม   
  



                            คู่มือการใช้งานระบบส าหรับ เจ้าหน้าที่สถาบันอุดมศึกษา ๒-๒๔ 

๗) รายงานแสดงค่าเล่าเรียนของแต่ละหลักสูตร โดยเรียงตามล าดับค่าเล่าเรียน  
รายงานแสดงค่าเล่าเรียนของแต่ละหลักสูตร เป็นรายงานแสดงข้อมูลค่าเล่าเรียน

ของแต่ละหลักสูตร โดยเรียงตามล าดับค่าเล่าเรียน และสามารถส่งออกข้อมูลในรูปแบบ 
Excel ซึ่งข้ันตอนการท างานเป็นดังนี้ 

ขั้นตอนการด าเนินงาน 
๑. คลิกเลือกเมนู “รายงาน” คลิกเมนูย่อย “รายงานแสดงค่าเล่าเรียนของแต่ละหลักสูตร 

โดยเรียงตามล าดับค่าเล่าเรียน” จะแสดงหน้าจอดังภาพด้านล่าง 
 

 

ภาพที ่๒ - ๒๘ แสดงหน้าจอเงื่อนไขค้นหารายงานแสดงค่าเล่าเรียนของแต่ละหลักสูตร โดยเรียง
ตามล าดับค่าเล่าเรียน 
 

๒. ถ้าต้องการค้นหา ให้กรอกข้อมูลในส่วนของการค้นหา แล้วคลิกท่ีปุ่ม “ค้นหา” 

 
ภาพที ่๒ - ๒๙ แสดงหน้าจอรายงานแสดงค่าเล่าเรียนของแต่ละหลักสูตร โดยเรียงตามล าดับค่าเล่า
เรียน 
 

๓. กรณีต้องการส่งออกข้อมูลเป็นไฟล์ Excel ให้คลิกที่ปุ่ม   
  



                            คู่มือการใช้งานระบบส าหรับ เจ้าหน้าที่สถาบันอุดมศึกษา ๒-๒๕ 

๘) รายงานข้อมูลประวัติการสืบค้นข้อมูลหลักสูตร  
รายงานข้อมูลประวัติการสืบค้นข้อมูลหลักสูตร เป็นรายงานแสดงข้อมูลประวัติการ

สืบค้นข้อมูลหลักสูตร และสามารถส่งออกข้อมูลในรูปแบบ Excel ซึ่งข้ันตอนการท างานเป็น
ดังนี้ 

ขั้นตอนการด าเนินงาน 
๑. คลิกเลือกเมนู “รายงาน” คลิกเมนูย่อย “รายงานข้อมูลประวัติการสืบค้นข้อมูล

หลักสูตร” จะแสดงหน้าจอดังภาพด้านล่าง 
 

 

ภาพที ่๒ - ๓๐ แสดงหน้าจอเงื่อนไขค้นหารายงานข้อมูลประวัติการสืบค้นข้อมูลหลักสูตร 

 

๒. ถ้าต้องการค้นหา ให้กรอกข้อมูลในส่วนของการค้นหา แล้วคลิกท่ีปุ่ม “ค้นหา” 

 
ภาพที ่๒ - ๓๑ แสดงหน้าจอรายงานข้อมูลประวัติการสืบค้นข้อมูลหลักสูตร 

 

๓. กรณีต้องการส่งออกข้อมูลเป็นไฟล์ Excel ให้คลิกที่ปุ่ม   
  



                            คู่มือการใช้งานระบบส าหรับ เจ้าหน้าที่สถาบันอุดมศึกษา ๓-๑ 

บทท่ี ๓  
การใช้งานหน้าเว็บไซต ์

 

เมนูการใช้งานหนา้เว็บไซต ์
หน้าเว็บไซต์ที่แสดงข้อมูลให้บุคคลทั่วไป/ผู้ที่สนใจสามารถจะสืบค้นข้อมูลต่าง ๆ ที่ต้องการ

ได้ ได้แก่ การสืบค้นข้อมูลสถาบันอุดมศึกษา ข้อมูลรายละเอียดหลักสูตร ข้อมูลการกู้ยืมเพ่ือ
การศึกษา การเปรียบเทียบหลักสูตรของแต่ละสถาบันอุดมศึกษาที่ต้องการ การค านวณคะแนนเพ่ือ
ประมาณการหลักสูตรที่สามารถเข้าศึกษาต่อ และทดลองค านวณประมาณการภาระหนี้จากการกู้ยืม
เงินเพ่ือการศึกษา ซึ่งมีเมนูดังนี้ 

๑. หน้าแรก 
๒. สถาบันอุดมศึกษา 
๓. ค้นหา 

- ค้นหาอย่างง่าย 
- ค้นหาขั้นสูง 

๔. เปรียบเทียบข้อมูล 
๕. ค านวณเงินกู้ 
๖. ค าถามที่พบบ่อย 
๗. ติดต่อเรา 

 

  



                            คู่มือการใช้งานระบบส าหรับ เจ้าหน้าที่สถาบันอุดมศึกษา ๓-๒ 

๑. หน้าแรก 
หน้าแรก เป็นการแสดงข้อมูลภาพรวมส าหรับการใช้งานหลายส่วน ประกอบด้วย ข้อมูล

หลักสูตร ได้แก่ ปริญญาตรี ปริญญาโท ปริญญาเอก และหลักสูตรระยะสั้น ข้อมูลภูมิภาค หลักสูตรที่
มีการค้นหามากที่สุดจ านวน ๑๐ หลักสูตร สถาบันการศึกษาท่ีมีการค้นหามากที่สุดจ านวน ๑๐ 
สถาบัน ข้อมูลประชาสัมพันธ์ต่าง ๆ และLink ที่เกี่ยวข้อง 

 

 

ภาพที ่๓ - ๑ แสดงหน้าจอหน้าแรกของเว็บไซต์ 



                            คู่มือการใช้งานระบบส าหรับ เจ้าหน้าที่สถาบันอุดมศึกษา ๓-๓ 

 

ภาพที ่๓ - ๒ แสดงหน้าจอหน้าแรกของเว็บไซต์ (ต่อ) 

 

  



                            คู่มือการใช้งานระบบส าหรับ เจ้าหน้าที่สถาบันอุดมศึกษา ๓-๔ 

๒. สถาบันอุดมศึกษา 
สถาบันอุดมศึกษา เป็นเมนูที่ใช้แสดงรายชื่อของสถาบันอุดมศึกษาภายใต้ภูมิภาค โดยมี

รายละเอียด ดังนี้ กรุงเทพมหานคร ภาคกลาง ภาคตะวันออก ภาคเหนือ ภาคภาค
ตะวันออกเฉียงเหนือ ภาคใต้ และภาคตะวันตก 

ขั้นตอนการด าเนินงาน 
๑. คลิกเลือกเมนู “สถาบันอุดมศึกษา” จะแสดงหน้าจอดังภาพด้านล่าง 

 

ภาพที ่๓ - ๓ แสดงหน้าจอรายชื่อสถาบันอุดมศึกษาตามภูมิภาค 
 

๒. คลิกที่ “เพ่ิมเติม” จะแสดงหน้าจอดังภาพด้านล่าง 

 

ภาพที ่๓ - ๔ แสดงหน้าจอรายชื่อสถาบันอุดมศึกษาของตามภูมิภาค และกล่องสถาบันอุดมศึกษาที่มี
การค้นหามากท่ีสุด 



                            คู่มือการใช้งานระบบส าหรับ เจ้าหน้าที่สถาบันอุดมศึกษา ๓-๕ 

๓. คลิกที่ “ชื่อสถาบันอุดมศึกษา” จะแสดงหน้าจอค้นหาอย่างง่าย โดยแสดงหลักสูตรของ
สถาบันอุดมศึกษานั้น ดังภาพด้านล่าง 

 

ภาพที ่๓ - ๕ แสดงหน้าจอหลักสูตรของสถาบันอุดมศึกษา   



                            คู่มือการใช้งานระบบส าหรับ เจ้าหน้าที่สถาบันอุดมศึกษา ๓-๖ 

๓. ค้นหา 
๑) ค้นหาอย่างง่าย 

ค้นหาอย่างง่าย เป็นเมนูที่ใช้ในการค้นหาข้อมูลหลักสูตร สามารถกรอกชื่อหลักสูตร 
จังหวัด และระดับการศึกษา ที่ต้องการ 

 

ขั้นตอนการด าเนินงาน 
๑. คลิกเลือกเมนู “ค้นหา” คลิกเมนูย่อย “ค้นหาอย่างง่าย” จะแสดงหน้าจอดังภาพ

ด้านล่าง 
 

 

ภาพที ่๓ - ๖ แสดงหน้าจอค้นหาอย่างง่าย 

 

๒. เมื่อกรอกข้อมูลค าค้นที่ต้องการ คลิกท่ีปุ่ม “ค้นหา” จะแสดงหน้าจอดังภาพด้านล่าง 

 

 

ภาพที ่๓ - ๗ แสดงหน้าจอรายการหลักสูตรที่ต้องการค้นหา 



                            คู่มือการใช้งานระบบส าหรับ เจ้าหน้าที่สถาบันอุดมศึกษา ๓-๗ 

๓. คลิกท่ี “หลักสูตร” ทีต่้องการ จะแสดงหน้าจอดังภาพด้านล่าง 

 

 

 
 

ภาพที ่๓ - ๘ แสดงหน้าจอรายละเอียดของหลักสูตร 



                            คู่มือการใช้งานระบบส าหรับ เจ้าหน้าที่สถาบันอุดมศึกษา ๓-๘ 

๒) ค้นหาขั้นสูง 
ค้นหาขั้นสูง เป็นเมนูที่ใช้ในการค้นหาข้อมูลหลักสูตร สามารถกรอกชื่อหลักสูตรที่

ต้องการ จากนั้นกดปุ่มค้นหา  หรือจะเลือกเง่ือนไข ตามภูมิภาค กล่มหลักสูตร ค่าเล่าเรียน 
อาชีพที่สามารถประกอบได้หลังส าเร็จ ที่ต้องการ  

 

ขั้นตอนการด าเนินงาน 
๑. คลิกเลือกเมนู “ค้นหา” คลิกเมนูย่อย “ค้นหาขั้นสูง” จะแสดงหน้าจอดังภาพด้านล่าง 

 
 

 

 
 

ภาพที ่๓ - ๙ แสดงหน้าจอค้นหาขั้นสูง 

  



                            คู่มือการใช้งานระบบส าหรับ เจ้าหน้าที่สถาบันอุดมศึกษา ๓-๙ 

๒. คลิกท่ี “หลักสูตร” ทีต่้องการ จะแสดงหน้าจอดังภาพด้านล่าง 

 

 
  

ภาพที ่๓ - ๑๐ แสดงหน้าจอรายละเอียดของหลักสูตร 

 



                            คู่มือการใช้งานระบบส าหรับ เจ้าหน้าที่สถาบันอุดมศึกษา ๓-๑๐ 

๔. เปรียบเทียบข้อมูล 
เปรียบเทียบข้อมูล เป็นเมนูที่ใช้แสดงข้อมูลการเปรียบเทียบข้อมูลต่าง ๆ ของหลักสูตรแต่ละ

มหาวิทยาลัย ซึ่งสามารถเปรียบเมียบได้ ๒ หลักสูตร รายละเอียดข้อมูล เช่น ค่าเล่าเรียนต่อปี

การศึกษา (บาท), ประเภทการจัดการเรียนการสอน, รูปแบบการรับ, อาชีพที่สามารถประกอบได้หลัง

ส าเร็จการศึกษา และสิ่งอ านวยความสะดวก ได้แก่ หอพัก, รถสวัสดิการ, สถานพยาบาล, สถานที่ออก

ก าลังกาย  

ขั้นตอนการด าเนินงาน 
๑. คลิกเลือกเมนู “เปรียบเทียบข้อมูล” จะแสดงหน้าจอดังภาพด้านล่าง  

 

ภาพที ่๓ - ๑๑ แสดงหน้าจอเปรียบเทียบข้อมูล 

 

  



                            คู่มือการใช้งานระบบส าหรับ เจ้าหน้าที่สถาบันอุดมศึกษา ๓-๑๑ 

๒. เมื่อกรอกข้อมูลค าค้นที่ต้องการ คลิกท่ีปุ่ม “ค้นหา” จะแสดงหน้าจอดังภาพด้านล่าง 

 
ภาพที ่๓ - ๑๒ แสดงหน้าจอข้อมูลจากค าค้น 

 
๓. คลิกเครื่องหมายถูกที่ช่องเลือกของหลักสูตรที่ต้องการให้ครบตามก าหนด หลักสูตรจะลง

มาส่วนของการเตรียมเทียบ จากนั้นคลิกปุ่ม “เปรียบเทียบ” จะแสดงหน้าจอดังภาพ
ด้านล่าง 

 

ภาพที ่๓ - ๑๓ แสดงหน้าจอข้อมูลหลักสูตรที่ต้องการเปรียบเทียบ 

 

 



                            คู่มือการใช้งานระบบส าหรับ เจ้าหน้าที่สถาบันอุดมศึกษา ๓-๑๒ 

 

 

 
 

ภาพที ่๓ - ๑๔ แสดงหน้าจอเปรียบเทียบข้อมูลของหลักสูตร  



                            คู่มือการใช้งานระบบส าหรับ เจ้าหน้าที่สถาบันอุดมศึกษา ๓-๑๓ 

๕. ค านวณเงนิกู้ 
ค านวณเงินกู้ เป็นเมนูที่ใช้ในการค านวณประมาณการภาระหนี้จากการกู้ยืมเงินเพ่ือ

การศึกษา 

 

ขั้นตอนการด าเนินงาน 
๑. คลิกเลือกเมนู “ค านวณเงินกู้” จะแสดงหน้าจอดังภาพด้านล่าง  

 
ภาพที ่๓ - ๑๕ แสดงหน้าจอค านวณเงินกู้ 

 

๒. เมื่อกรอกข้อมูลเสร็จแล้ว คลิกที่ปุ่ม “ค านวณเงินกู”้ จะแสดงหน้าจอดังภาพด้านล่าง 

 

ภาพที ่๓ - ๑๖ แสดงหน้าจอรายละเอียดการค านวณเงินกู้ 

 



                            คู่มือการใช้งานระบบส าหรับ เจ้าหน้าที่สถาบันอุดมศึกษา ๓-๑๔ 

๖. ค าถามที่พบบ่อย 
ค าถามที่พบบ่อย เป็นเมนูที่ใช้แสดงค าถามยอดฮิตที่มีการสอบถามเข้ามาบ่อยๆ ซึ่งค าถาม

เหล่านี้ก็จะถูกน ามาประมวลผลและรวบรวมอยู่ในเมนูค าถามท่ีพบบ่อย และหาค าตอบรอไว้เพ่ือให้ผู้ที่
มีข้อสงสัยเดียวกันสามารถหาค าตอบเองได้ในส่วนนี้ 

 

ขั้นตอนการด าเนินงาน 
๑. คลิกเลือกเมนู “ค าถามที่พบบ่อย” จะแสดงหน้าจอดังภาพด้านล่าง  

 

 

ภาพที ่๓ - ๑๗ แสดงหน้าจอค าถามที่พบบ่อย 

 

  



                            คู่มือการใช้งานระบบส าหรับ เจ้าหน้าที่สถาบันอุดมศึกษา ๓-๑๕ 

๗. ติดต่อเรา 
ติดต่อเรา เป็นเมนูที่ใช้ส าหรับให้ผู้ใช้ทั่วไป สามารถติดต่อสอบถามข้อมูลเพิ่มเติม และเป็นที่

รวบรวมค าถามต่าง ๆ เพื่อไปประมวลผลส าหรับจัดท าค าถามที่พบบ่อย 

ขั้นตอนการด าเนินงาน 
๑. คลิกเลือกเมนู “ติดต่อเรา” จะแสดงหน้าจอดังภาพด้านล่าง  

 

 

ภาพที ่๓ - ๑๘ แสดงหน้าจอติดต่อสอบถามข้อมูลเพิ่มเติม 

 

ข้อมูลที่บันทึก ค าอธิบาย 
หมวดค าถาม ตัวเลือกหมวดค าถาม 

ชื่อ-นามสกุล กรอกชื่อ-นามสกุล ของผู้ติดต่อสอบถามข้อมูล 
อีเมล กรอกอีเมลของผู้ติดต่อสอบถามข้อมูล 

ข้อความ กรอกข้อความที่ต้องการถามข้อมูล 

 
๒. เมือ่กรอกข้อมูลเสร็จแล้ว คลิกที่ปุ่ม “ส่งข้อมูล” เพ่ือบันทึกข้อมูล 

 


